ADMINISTRACIJOS DARBO PASKIRSTYMAS
Direktorés pavaduotojas ugdymui

Direktorés pavaduotojas pagrindiniam (5-8 klasiy) ugdymui VALDAS ZEKONIS (1 etatas).
Darbo apimtis 40 val./sav. Gali dirbti papildomas valandas, nevirSijant LR darbo kodekso nustatyty
reikalavimy.

Tarnybinio atlyginimo koeficientas nustatomas LR Vyriausybés ir LR Svietimo ir mokslo ministerijos
teisiniais aktais.

Direktoriaus pavaduotojas yra tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui, vykdo jo jsakymus ir
nurodymus.

Funkcijos:

1.

2.

3.

&

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Vykdo direktoriaus pavaduotojo ugdymui vadybing veiklg formuojant progimnazijos politikg ir
kultiira.

Organizuoja, kontroliuoja, analizuoja, vertina ir atsako uz ugdymo (formaliojo ir neformaliojo)
procesa 5 -8 klasése.

Koordinuoja $iy klasiy vadovy veikla.

Sudaro 5-8 klasiy pamoky ir neformaliojo ugdymo veiklos tvarkarascius.

Kuruoja, koordinuoja ir analizuoja dorinio ugdymo, socialiniy moksly, lietuviy kalbos, uzsienio
kalby, gamtos, tiksliyjy moksly, meny, technologijy, kiino kultiiros mokytojy veikla, ugdymo
rezultatus, vykdo jy metodinés veiklos vertinima.

Kontroliuoja kuruojamy dalyky metodiniy grupiy veikla.

Kontroliuoja ir atsako uz kuruojamy klasiy mokyklinés dokumentacijos tvarkyma bei savalaikj
dokumentacijos atidavima mokslo mety pabaigoje i archyva.

Uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma
jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, pakeitimg j
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka. Mokslo mety pabaigoje
atiduoda visa medziagg j archyva.

Atsakingas uz standartizuoty testy ir kity NEC vykdomy tyrimy organizavima ir dokumentacijos
tvarkyma.

Kartu su darbo grupe rengia progimnazijos ugdymo, veiklos planus.

Atsakingas uz mokytojams skiriamy organizaciniy valandy kontrolg.

Teikia statistinius duomenis pagal kuruojamas sritis.

Atsakingas uz PDB ir SVIS sistemas.

Atsakingas uz pedagogy darbo krivio tarifikacijos sudaryma.

Sudaro pedagoginio personalo darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius.

Skatina mokytojus kelti kvalifikacija, atestuotis. Konsultuoja juos, pristato mokytojy ir pagalbos
mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacinei komisijai.

Atsakingas uz darbg su KELTU.

Koordinuoja Metodinés tarybos veikla.

Kontroliuoja socialinés pedagoges, psichologés, sveikatos priezitiros specialistés darba.

Kartu su socialine pedagoge vykdo pamoky nelankymo prevencijg. Kontroliuoja, kad mokykloje
ir jos aplinkoje nebuity rikoma, vartojami alkoholiniai gérimai, narkotikai ir kiti kvaiSalai.
Koordinuoja 5-8 klasiy mokiniy socialing veiklg.

Sudaro mokytojy budéjimo grafikus.

Organizuoja ir vykdo kuruojamy klasiy tévy pedagoginj Svietima.

Ruosia jsakymy projektus pagal savo kuruojamas sritis.

Kuruoja mokyklos mokytojy vidaus tinklg (intranetg).

Bendradarbiauja su kitomis Svietimo jstaigomis.

Teikia savo veiklos ataskaitas direktorei.

Vaduoja progimnazijos direktore jos atostogy, seminary, ligos metu ar kitais nenumatytais
atvejais

Mokykloje budi — treciadieniais, ketvirtadieniais



